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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI {1k Yayn Tarihi/Says: 14.10.2024
Turizm Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist
Muhasebe /Birim Sorumlusu Goérev Tamim Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Bilgisayar Isletmeni |G6rev Unvami : Mutemet

Gorevli Personelin Ad1 Soyad: :

Bagh Bulundugu Unvan : Fakiilte Sekreteri  |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Fakiilte personelinin Maaslarin1 6deR.

Fakiilte personelinin gorevlendirilmeleri halinde yolluk-yevmiyelerini 6der.

Akademik personel ek ders islemlerini ve 6demelerini yapar.

Fakiiltenin Satinalma islemlerini yapar.

Fakiiltenin biit¢e hazirliklarini yapar.
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Idari personelin fazla galigma iicretlerini yapar.

7 |Akademik personel atamalarinda gorevlendirilen Jiri iiyeligi ticretlerini 6demek.

8 |Fakiiltenin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin satin alinmasi igin gerekli ¢aligmalar1 yapar.

9 |Is verimliligi ve barist agisindan diger birimlerle uyum iginde alismaya gayret eder.

10 |Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
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12

ISIN CIKTISI Tiim Personelin ¢esitli 6demelerinin tahakukunu yapar
* 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERI Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,

* 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu,

* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

BILGi KAYNAKLARI * 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

* 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

* 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu,

* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
* Biitge Kanunu,

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Memurlari, Diger Fakiilte Memurlar1 ve

ILETiSiM iCERiSINDE OLUNAN BiRIMLER o s . .
smic Birimin Ucretlerini Odedigi Akademisyenler

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fakiilte Sekreteri Dekan



